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權限設定權限設定權限設定權限設定 

    用戶的權限都是由系統管理員給予的，管理員和教職員的權限是一樣的，都

具有編輯，審批，檢視活動的權限；而學生的權限就是報名登記。 

 

    【教職員權限設定】：在【系統行政】->【用戶管理】->【群組設定】

頁面中選擇教職員編輯，在【學會專區】模組下點選‘課外活動編輯’和‘課外活

動’。介面如下： 

 

 

    【學生權限設定】：在【系統行政】->【用戶管理】->【群組設定】頁

面中選擇學生編輯，在【學會專區】模組下點選‘課外活動’，介面如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



教職員操作教職員操作教職員操作教職員操作 

教職員用戶於登入系統後選擇【學會專區】> 【課外活動】,進入課外活動

頁面： 

 

 

 

 

 

 

1.點擊【課外活動管理員】只有管理員和老師才有此權限，對活動進行編輯: 

 

點擊【新增】，進入新增活動編輯頁面： 



 

 

 

 

點擊“ ”則公佈活動，活動公佈可能涉及大量數據，需時數分鐘,請耐心等

候；點擊“ ”，將刪除活動；點擊“  ”，對活動進行編輯： 

 

 

 

 

 

 

 



點擊“  ”，對活動進行編輯： 

   

     

編輯完畢點擊確定即時更新： 

 

 

 

 

點擊活動名稱自動返回活動“登記”頁面： 

 

 



 

 

 

 

點擊【名單】，進入審批頁面： 

 



 

     

 

【輸出至 CSV檔案】；選擇活動名稱，點擊輸出至 CSV檔案，會匯出學生

登記資料，要匯出資料，一定要有學生登記才可以： 

 

 

 

 

 

 

     

      

 

 



2.【課外活動】是顯示所有公佈的活動，還有活動的狀態；點擊活動可以進

入“登記”頁面；用戶可以看到活動的內容詳細和登記： 

 

 

 

 

 

    登記之後等候審批： 

 

 

 

 



3.【按月顯示】是用戶選擇月份來查看當月的所有活動，點擊活動名稱自動

返回活動“登記”頁面： 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.【按週顯示】是用戶選擇週期來查看當月的所有活動，點擊活動名稱自動

返回活動“登記”頁面： 

 

 

   

 

 

 

 



5.【分析圖表】：對活動參加人數的一些統計視圖： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.【報告】：課外活動的統計表，匯出 CSV檔案： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



學生操作學生操作學生操作學生操作 

學生用戶於登入系統後選擇【學會專區】> 【課外活動】,進入課外活動頁

面；與教職員用戶登入系統顯示不同的是學生用戶只有【課外活動】、【按月顯

示】、【按週顯示】三個模組操作： 

 

 

1.【課外活動】是顯示所有公佈的活動，還有活動的狀態；點擊活動可以進

入“登記”頁面；用戶可以看到活動的內容詳細和登記： 

 

 

 



 

 

    登記之後等候審批： 

 

 

 

 

注意：如果用戶之前登記了活動，在下一個要登記的活動里的時間階段里不

能含有已登記的活動里的時間，系統會有提示：

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.【按月顯示】是用戶選擇月份來查看當月的所有活動，點擊活動名稱自動

返回活動“登記”頁面： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.【按週顯示】是用戶選擇週期來查看當月的所有活動，點擊活動名稱自動

返回活動“登記”頁面： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 * * * 完 * * * 


