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 1. 設定評分設定評分設定評分設定評分等級等級等級等級 

建立功課前先設定評級用以功課評分之用，進入「學習天地」>「功課編製」，於

頁面按「編輯級別分數對映」。 

 

  

可建立多個評分模式，已建立的模式可按編輯修改，按「新增」建立新等級 

 

 

 

輸入評級名稱及最低及最高分數，如兩級別的分數一樣時 (即級數 B 最高分數等

於分數 A 的最低分數) , 當設定這個分數時系統便會將評級定為較高一組 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. 建立功課建立功課建立功課建立功課 

完成後學生可登入檢視, 下載功課, 提供上載功課功能, 教師可下載學生上載的

功課作出評分或修改。進入「學習天地」>「功課編製」，按右下方「新增」建立

項目。 

  

 

建立功課所需輸入的資料: 

名稱  

開始及結束日期 

寬限日期    (容許學生於結束日期後仍能遞交功課) 

內容                (可直接輸入功課內容或簡介) 

可上載檔案及圖像  (例如 doc 文件或 jpg 圖像) 

 

需要網上遞交  (學生需於「做功課」模組中上載功課) 

只可遞交一次:   (設定後，即使未到功課結束日期，學生亦只能於網上遞

交一次，其後不能作出修改) 

系統用戶  (需要完成這份功課的用戶，被選取的用戶進入「做功課」

模組後會看到該功課) 

 



通訊群組通訊群組通訊群組通訊群組: 

可預先設定用戶，新增功課時可直接利用通訊錄中的群組 (方便安排功課給跨班

別的學生)，省卻逐個用戶輸入的時間。 

於內聯網中 「個人設定「 > 「通訊錄」 > 「我的群組」，按「新增」建立。 

 

輸入群組名稱 

 

 

按「確定」儲存後回到群組主頁可按該群組右邊的「瀏覽用戶」前往設定介面(下

圖)。按「編輯」進入用戶選擇器，選擇用戶 (可選擇將整個內聯網用戶群組加

入) 後按「確定」離開。 

 

 

 

回到功課編製主頁的列表中可見到末發佈的功課右邊出現「編輯」按掣，而其他

已發佈的功課則沒有，注意功課一經發佈後便不能更改設定注意功課一經發佈後便不能更改設定注意功課一經發佈後便不能更改設定注意功課一經發佈後便不能更改設定。。。。 

 
 

 



進入編輯頁面可修改上述的功課選項，如決定發佈後可按右下方的「發佈」鍵。 

 

 

此時將出現警告提示，按「是」後便正式發佈功課。 

 
 

3. 瀏覽瀏覽瀏覽瀏覽 / 提交功課提交功課提交功課提交功課 (學生用戶學生用戶學生用戶學生用戶) 

學生用戶登入後可前往「做功課」模組中檢視已派發給他們的功課，完成並上載

(適用於需網上提交的功課)。 

於內聯網中 「學習天地」 > 「做功課」，於列表中可檢視已派發的功課，如要

做功課請按功課本身的連結瀏覽內容。 

 

進入做功課的頁面，可輸入文字內容、上載檔案或圖像，完成後按「提交」 

 

如該功課沒有設定「只能提交一次」，只要未到達結束日期，學生仍可進入該頁

面修改內容，只需於完成後按「更新」便可。 



4. 檢視檢視檢視檢視 / 修改學生功課修改學生功課修改學生功課修改學生功課 

教職員可回到「功課編製」中進入該功課內容檢視學生遞交的內容，於「學習天

地」>「功課編製」中的功課右邊按「批改」。 

 

 

進入批改頁面後，未交功課的學生會以紅字表示，新遞交功課的學生左邊將顯示

燈泡圖案 。 

 

 

於已遞交功課的學生名單右方按編輯圖示進入，可看見學生所提交的答案，包括

交字內容及上載的檔案。如要作出評分及修改，可於下方的評級及評語輸入空格

中選擇。 

 



輸入評分等級 

於「評級」右方的下拉列表可選擇已輸入的等級，至於使用那一個評分準則可於

批改畫面下方選擇。 

 

 

輸入評語及上載檔案 

下方可於空格內輸入文字內容，然後可修改學生檔案後上載，完成後按「更新」

儲存。 

 

回到已批改功課的學生名單中，可檢視之前已輸入的內容。 

 
 

如需要學生重做，可按右下方「重做」，功課將再出現於學生的功課匣中。

 

 

學生於功課匣除了可看到需重做的功課外，於右方亦會顯示狀態 

，而右方的遞交日期及時間將顯示。 

 



5. 資料夾管理資料夾管理資料夾管理資料夾管理 

當大量功課需要處理時，教師們可利用資料夾將功課分類收藏，方便搜尋及整理。 

於功課編製畫面中，可於右上角選擇已輸入的資料夾，選取的功課將顯示於下方

列表，如要新增/修改資料夾可按右方「設定」。 

 

進入畫面後已建立的資料夾左方將有剔選方格，可剔選後按「移除」。如要新增

資料夾，可於下方方格輸入名稱後按「更新」儲存設定。 

 

 

回到功課列表中，可剔選功課後於左下方的資料夾列表選擇資料夾後按左邊的

「移動資料」。 

 

 

6. 功課管理功課管理功課管理功課管理 

於「學習天地」>「功課管理」進入畫面，右上方的列表中搜尋編製功課的用戶

以及建立/遞交日期，按「確定」開始搜尋。 

 

 

 

 

檢視功課 

下方列表顯示搜尋結果，包括該用戶編製的功課名稱、建立及結束日期，可按「檢

視」查看學生名單及詳情，如要檢視已批改功課的成績統計，可按「檢視成績」 



 

 

按「檢視」進入功課詳細內容，除顯示功課本身的資料外，下方亦會列出已遞交

功課的學生。 

 

 

 

按「檢視成績」進入統計畫面，有兩種成績顯示方法: 

1. 學生人數 與 級別 

 



2. 學生人數 與 分數 

 

 

 

 

完 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

感謝參閱此手冊，如有任何查詢請以下列方法聯絡我們 

myIT-School 技術支援部 

電話：2358 2080 

傳真 : 2898 1130 

電郵：support@myit-school.net 

myIT-School 網頁   ：http://www.myit-school.net 

用戶手冊下載網址   : http://www.myit-schoolnet/usermanul 


